
TEAMWORK

Veranstaltungs kauffrau/-mann

Was machen Veranstaltungskaufleute eigentlich?
Veranstaltungskaufleute konzipieren und organisieren Veranstaltungen und sorgen für deren reibungslosen Ablauf. Sie kalkulieren die Kosten
und übernehmen alle kaufmännischen Aufgaben rund um die Planung, Durchführung und Nachbereitung von Veranstaltungen.

Trifft folgendes auf dich zu:
• Du hast deine Fachhochschulreife oder das Abitur erfolgreich bestanden?

• Du bist gastorientiert und einsatzbereit?

• Du hast Teamgeist und bist kommunikationsfähig?

• Du hast Spaß am Organisieren und hast keine Angst vor Zahlen?

Dann ist Veranstaltungskauffrau/-mann genau die richtige Ausbildung für dich!

In den nächsten 3 Jahren erwartet dich Folgendes:

Ausbildungsinhalte
• Beratung, Information und Betreuung unserer Kunden

• Begrüßung der Gäste und Betreuung der Veranstaltung vor Ort

• Führen von Informations-, Beratungs- und Verkaufsgesprächen mit Kunden 

• Erlernen der wesentlichen Vorgehensweisen und Inhalte des Beschwerdemanagements

• Unterstützung der Abteilung bei der Organisation und Betreuung von Veranstaltungen

• Erstellen von Veranstaltungs- und Detailablaufplänen, Kostenermittlung, -erfassung und -überwachung

• Kontrolle der Endabrechnungen und Durchführung von Feedbackgesprächen nach erfolgter Veranstaltung

Berufsschule
Der Berufschulunterricht erfolgt an 2 Tagen wöchentlich in Völklingen. 

Ausbildung fertig und dann?

Berufsaussichten
• in Dienstleistungsunternehmen der Veranstaltungsbranche 

• in Eventagenturen sowie Unternehmen für Veranstaltungstechnik 

• bei Catering-Unternehmen, in Hotels und Gaststätten mit Veranstaltungsbereich 

• in kommunalen Einrichtungen (z.B. Kulturämtern, Büros für Stadtmarketing) 

Weiterbildungsmöglichkeiten
• Prüfung zum Veranstaltungsfachwirt/in 

• Weiterbildung als Betriebswirt/in für Event-Management

• Studium für Betriebswirtschaftslehre oder Event-Management

• Fremdsprachenkurse

• Fachseminare

Habt Ihr Fragen 
zur Ausbildung?

KLOSTER HORNBACH
Im Klosterbezirk 2
66500 Hornbach

Sarah Klug
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